Temat ; Dokumenty zwigzane z poszukiwaniem pracy

1. Sposoby szukania pracy

Rodzina, znajomi, koledzy

Samodzielne sktadanie aplikacji w
wybranych firmach

Ogtoszenia w Internecie,

prasie

Agencje
posrednictwa pracy

rzad prac

2. Curriculum vitae — ( resume) zyciorys zawodowy pisany wg wzorow

www.europass.org.pl

* List motywacyjny — list, ktéry ma przekonac potencjalnego pracodawce,
ze to wiasnie ja jestem najlepszym kandydatem na okre$lone stanowisko

* Referencje- pisemne opinie od poprzednich pracodawcow
3.Tresé cv

Dane osobowe ( moze by¢ zdjecie)

Wyksztatcenie , kursy

Doswiadczenie zawodowe,

Umiejetnosci

Znajomosc jezykdw obcych wg paszportu jezykowego UE

Osiggniecia

Zainteresowania

Wazne! Chronologia od wydarzen najblizszych do najdalszych np. 2019 r., 2015
r.,2010r.



4.Najczesciej popetniane btedy w cv

Nieznajomos¢ nazwy szkoty i kwalifikacji

Zta chronologia

Brak umiejetnosci zawodowych- konkretnych

Brak drugiego jezyka

Brak wypisania znajomosci programéw komputerowych

Btedy ortograficzne i stylistyczne

Brak doswiadczenia zawodowego — praktyk z wypisaniem zakresu
wykonywanych prac

5.List motywacyjny- tresé

 Zrédto informacji o poszukiwaniu pracownika lub zwrot ,Jestem
zainteresowany pracg ....”
* Charakterystyka dotychczasowej kariery zawodowej
*  Wymienienie kwalifikacji zawodowych, umiejetnosci
* Przedstawienie zalet osobistych
* Zwrot grzecznosciowy
* Ew. zatagczniki
Wazne! Nie powtarzamy informacji z cv



